
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ      โรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร     อำเภอโพธิ์ไทร     จังหวัดอุบลราชธานี  สพม.อบอจ 
ที่………..…/………..     วันที่….…..เดือน……………………………. พ.ศ………..….  
เร่ือง   ขออนุมัติใช้เงินดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 
 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 
สิ่งที่แนบมาด้วย โครงการ/กิจกรรม.............................................................................................จำนวน....................ฉบับ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า...........................................................กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน........................................... 
มีความจำเป็นที่จะขอ  จัดชื้อ  จัดจ้าง  เดินทางไปราชการ  อื่นๆ ตามงาน/โครงการ...................................... 
.......................................................กิจกรรมที่..........ชื่อกิจกรรม............................................................................................. 
รหัสโครงการ.....................................ซึ่งได้รับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 ประเภทเงิน  อุดหนุน 
 รายได้  อื่นๆ ระบุ.............................................................เป็นจำนวนเงิน................................บาท รวมเป็นเงินที่ขอ 
 จัดชื้อ  จัดจ้าง  เดินทางไปราชการ  อื่นๆ ทั้งสิ้น จำนวน ..........................บาท (..........................................) 
เพ่ือใช้............................................................................ตามรายละเอียด ประมาณการค่าใช้จ่ายดังแนบ จำนวน...........ฉบับ 
ในระหว่างวันที่……......……เดือน………………..………พ.ศ.…........……ถึงวันที่……......…เดือน…….…………….……พ.ศ.……………… 
เมื่อดำเนินการเสรจ็เรียบร้อยจะรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมใหง้านแผนงาน เพ่ือรายงานต่อฝ่าย
บริหารทราบภายใน 15 วัน 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
      ลงชื่อ..................................................... 
            (....................................................) 
                ผู้เสนอขอ 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ................................. 
[  ] มีในแผน มีงบในแผนฯจำนวน.......................................บาท 
[  ] ไม่มีในแผนฯ ปกีารศึกษา 2568 

ลงชื่อ............................................. 
(....................................................) 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร............................... 
[  ] เห็นควรอนุมัติ 
[  ] ไม่เห็นควรอนุมัติ 

ลงชื่อ............................................. 
(....................................................) 

ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน 
[  ] ไม่มีในแผนฯปีการศึกษา 2568 
[  ] มีในแผนฯ......................................บาท 
ปัจจุบันยอดเงินคงเหลือ.......................บาท 
ขอใช้ครั้งนี้............................................บาท 
คงเหลือ................................................บาท 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นายสินทวี  นาท้าว) 
หัวหน้างานแผนงาน 

ประเภทหมวดเงิน 
จำนวนเงิน (บาท) 

ค่าตอบแทนใช้สอย วัสดุ/ครุภัณฑ ์
1.เงินอุดหนุนรายหัว   
2.เงินบำรุงการศึกษา..............................................   
3.เงินสำรองจ่าย (5%)    
4.เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
(เรียนฟรี 15 ปี)    
5.เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐาน   
6.อื่น ๆ ระบุ........................................................... 

  

การดำเนินการผลการพิจารณา 
[  ] ดำเนินการตามระเบียบการเงิน 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นางสาวชยุตรา  สามิลา) 

หัวหน้างานการเงิน 

[  ] ดำเนินการตามระเบียบการพัสดุ 
 

ลงชื่อ............................................. 
   (...............................................) 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควร [  ] อนุมัติ [  ] ไม่อนุมัติ 
 

ลงชื่อ............................................. 
     (............................................) 

รองผู้อำนวยการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
[  ] ทราบ [  ] ไม่อนุมัติแจ้งแผนงานทราบ 
[  ] อนุมัติ................................................. 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นายวิศิษย์  ใชญัน) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 

 



บัญชีรายละเอียดรายการพัสดุ/ครุภัณฑ์ที่จัดซื้อ – จัดจ้าง (แนบท้าย) 
ลำดับที ่ รายการวสัดุ / ครุภัณฑ์ / การไปราชการ จำนวนหน่วย ราคา/หน่วย จำนวนเงิน 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
(..........................................................................................................................) 

รวมราคา 
 

 
 
(ลงชื่อ) ...............................................ผู้ขออนุมัติ   จัดชื้อ  จัดจ้าง  การไปราชการ                          
      (...................................................) 
      ............../...................../...............                                            
 
 
 อนุมัต ิ
 ไม่อนุมัต ิ
 
(ลงชื่อ) ................................................... 
              (นายวศิิษย์  ใชญัน) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร               ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับดังนี ้

 
ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจรับ 
      (...................................................) 
 
ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจรับ 
      (...................................................) 
 
ลงชื่อ....................................................ผู้ตรวจรับ 
      (...................................................) 
 



บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ      โรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร     อำเภอโพธิ์ไทร     จังหวัดอุบลราชธานี  สพม.อบอจ 
ที่………..…/………..     วันที่….…..เดือน……………………………. พ.ศ………..….  
เร่ือง   ขอเปล่ียนแปลงงบประมาณดำเนินโครงการตามแผนฯ ประจำปีการศึกษา พ.ศ.2568 
 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 
สิ่งที่แนบมาด้วย โครงการ/กิจกรรม.............................................................................................จำนวน....................ฉบับ 
 

 ด้วยข้าพเจ้า...........................................................กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน...........................................
มีความประสงค์ขอเปล่ียนแปลงงบประมาณดำเนินโครงการตามแผนฯ ประจำปีการศึกษา พ.ศ.2568 โครงการ.................. 
......................................................กิจกรรมที่.............ชื่อกิจกรรม..........................................................................................
รหัสโครงการ.....................................ซึ่งได้รับอนุมัติตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 ประเภทเงิน  อุดหนุน 
 รายได้  อื่นๆ ระบุ...........................................................................เป็นจำนวนเงิน.............................................บาท 
มีระยะดำเนินโครงการ ระหว่างวันที่.........เดือน.........................พ.ศ.............ถึงวันที่.........เดือน.........................พ.ศ............. 
 เพ่ือให้การดำเนินโครงการฯ สามารถดำเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพและมีประสิทธิผล จึงมีความประสงค์   
ขอดำเนินการ ดังนี้ 

 ขอเปล่ียนแปลงงบประมาณในกิจกรรม 
 ขออนุมัติงบประมาณเพิ่ม 

รวมเป็นเงินที่ขอ  จัดชื้อ  จัดจ้าง  เดินทางไปราชการ  อื่นๆ ทั้งสิ้น จำนวน ............................................บาท 
(....................................................................................................) 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

      ลงชื่อ..................................................... 
           (....................................................) 
              ผู้ขอเสนอ 
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ................................. 
[  ] มีในแผน มีงบในแผนฯจำนวน.......................................บาท 
[  ] ไม่มีในแผนฯ ปกีารศึกษา 2568 

ลงชื่อ............................................. 
(....................................................) 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร............................... 
[  ] เห็นควรอนุมัติ 
[  ] ไม่เห็นควรอนุมัติ 

ลงชื่อ............................................. 
(....................................................) 

ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน 
[  ] ไม่มีในแผนฯปีการศึกษา 2568 
[  ] มีในแผนฯ......................................บาท 
ปัจจุบันยอดเงินคงเหลือ.......................บาท 
ขอใช้ครั้งนี้............................................บาท 
คงเหลือ................................................บาท 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นายสินทวี  นาท้าว) 
หัวหน้างานแผนงาน 

ประเภทหมวดเงิน 
จำนวนเงิน (บาท) 

ค่าตอบแทนใช้สอย วัสดุ/ครุภัณฑ ์
1.เงินอุดหนุนรายหัว   
2.เงินบำรุงการศึกษา..............................................   
3.เงินสำรองจ่าย (10%)    
4.เงินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  
(เรียนฟรี 15 ปี)    
5.เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐาน   
6.อื่น ๆ ระบุ........................................................... 

  

ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 
ได้ตรวจสอบแล้วเห็นสมควร [  ] อนุมัติ [  ] ไม่อนุมัติ 
 

ลงชื่อ............................................. 
    (...............................................) 

รองผู้อำนวยการ กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
[  ] ทราบ [  ] ไม่อนุมัติแจ้งแผนงานทราบ 
[  ] อนุมัติ................................................. 
 

ลงชื่อ............................................. 
(นายวิศิษย์  ใชญัน) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 

 



รายละเอียดรหัสโครงการ 
 หลักที่ 1   หลักที่ 2    หลักที่ 3   หลักที่ 4           

                                  
 
หลักที่ 1 
 - 68 บ่งบอก ปีการศึกษา 2568 ระยะเวลา 1 เมษายน 2567 ถึง 31 มีนาคม 2568 

- 69 บ่งบอก ปีการศึกษา 2569 ระยะเวลา 1 เมษายน 2568 ถึง 30 มีนาคม 2569 
 - 70 บ่งบอก ปีการศึกษา 2570 ระยะเวลา 1 เมษายน 2569 ถึง 30 มีนาคม 2570 
 หลักที่ 2  
 - 01 กลุ่มงานบริหารวิชาการ 
 - 02 กลุ่มงานบริหารงบประมาณ 
 - 03 กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
 - 04 กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
 - 05 กลุ่มงานบริหารงานกิจการนักเรียน 
หลักที่ 3  
 - 01 โครงการหลัก 
 - 02 โครงการรองหรือโครงการสำนักงาน 
 - 03 กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
 - 04 กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
 - 05 กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
 - 06 กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
 - 07 กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 - 08 กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
 - 09 กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
 - 10 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
 - 11 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
หลักที่ 4 
 - 01 ถึง …….. ลำดับโครงการ 

68 01 01 01 


