
 

                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานวิชาการ  โรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร อ าเภอโพธิ์ไทร จังหวัดอุบลราชธานี 
ที่ …………………….……………………..วันที่…….………เดือน..................................พ.ศ................... 
เรื่อง ขออนุญาตลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 

ด้วย(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.).............................................................................. เลขประจ าตัว....................... 
นักเรียนระดั้บชั้น.....................ห้อง.....................ได้ขาดเรียนนาน เป็นเวลาเกิน 10 วันท าการ  
ตั้งแต่วันที่..................เดือน.............................พ.ศ...................ถึงวันที…่….………เดือน.......................พ.ศ................ 
           เนื่องจาก............................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................................ 
เห็นสมควรด าเนินการ         ลงบัญชี รายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
         
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 
      ลงชื่อ...........................................................ครูที่ปรึกษา 

          (........................................................... ) 
 

ความเห็นหัวหน้าระดับชั้น    ความเห็นรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
...............................................................  ....................................................................................  

 
ลงชื่อ......................................................                   ลงชื่อ...................................................... 
       (.................................................)                            (นางสาวนันทกาญจน์  จันสุตะ) 
       ............../....................../..............        รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
 
      ค าสั่งของผู้อ านวยการโรงเรียน 
                    อนุญาตให้ลงบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอยได้และมอบ  
                                                                   นายทะเบียนด าเนินการ 
   ลงบัญชี รายชื่อนักเรียนแขวนลอยแล้ว                        อ่ืนๆ...............................................................................  
 
ลงชื่อ...................................................นายทะเบียน        ลงชื่อ  ว่าที่ ร.ต.หญิง.............................................. 
       (.................................................)                                                   (กอบสมุทร  ศรีดา) 
       ............../....................../..............                                   ผู้อ านวยการโรงเรียนโพธิ์ไทรพิทยาคาร 

        ............../....................../............. 

แบบ ขร.4 


